附件2：学生会各部门职责

	
	主

席
	※负责系学生分会的全面工作，接受学生会及全体学生的监督。

※学生会主席应自觉接受党团部门的领导。
召开学生分会会议，讨论制定学生分会工作计划、布置各项工作。

※根据学生会章程和本系工作的实际情况，向辅导员提名学生会干部人选。

※及时向团总织汇报学生会工作情况和学生思想动态，参加有关会议，代表学生会提出与同学有关的意见和建议。

※经常同院学生会和其它各系学生会保持联系。

※指导、检查、督促学生分会各职能部门开展工作，协调各方面的关系。

	
	副

主

席
	※协助主席做好系内工作，并对学生会负责。

※主席不在时受主席委托执行主席职权。

※明确责任分工，直接抓好并坚持参加主管部门的各项工作和活动。

※向辅导员汇报自己分管的工作，完成主席交办的其他工作任务。

	学

习

部
	部

长
	※举办具有本系特色的诗歌朗诵、课堂笔记展及辩论赛。

※负责英语、计算机过级及其它考试报名、成绩登记。

※负责检查各班支部栏、学习园地更换情况，进行评比。

※节目音乐的的拷贝及备份。

※负责打印每次活动的节目单。

※负责学习部工作的计划的审订，检查，落实和工作总结。

※负责学生的学习，各种学术活动的规划和组织工作。

※与教务部门建立和保持经常性的联系，及时反映广大同学在学习方面的愿望和要求，解决同学们在学习中遇到的实际问题。

※组织各类学习竞赛和知识讲座活动，以活跃同学们第二课堂。

	生

活

部
	部

长


	※检查教室、区域卫生并做评比，做好记录。

※开展活动供给茶水。

※负责生活部工作计划的审订，检查，落实和工作总结。

※负责有关学生会生活管理，纪律管理工作的规划和实施，解决同学们在生活中遇到的实际问题。 

※负责学生卫生活动的规划和实施工作，优化同学们的学习和生活环境。

	
	副

部

长
	※开展活动桌椅布置。

※对全系宿舍进行登记造册，每周检查宿舍。

※负责学生会生活、纪律管理工作的规划和实施。
※完善必要的卫生规章制度（如每周检查卫生，评出先进等），检查和督促同学们的执行情况，重点抓好学生宿舍的环境卫生。批评和制止各种破坏公共卫生的不良行为和习惯。

	体

育

部
	部             长
	※积极创造条件，开展有特色的各种体育运动。

※为运动会筛选体育运动方面有特长的学生。

※积极组织参加学院各种文体比赛。
※开展活动清点各班人数。

※配合各部做好协调工作。

※运用多种形式和途径宣传体育工作的重要性，提高同学的体育观念，动员同学积极参加体育锻炼。

※注意发现和培养体育活动积极分子，为他们解决活动中的困难，发挥好他们在体育活动中的骨干作用。

	
	副          部             长


	※安排干事配合好值周人员进行班级考勤。

※负责体育部工作计划的审订、检查、落实和工作总结。

※负责学生课余体育活动等工作的规划和实施，通过组织活动，提高同学们的身体素质。

※了解同学们对体育工作的意见和要求并积极向辅导员反映，推动体育活动的开展，改进本系的体育工作。

※活动开展时，组织啦啦对，并做好考勤。
※运动会啦啦操组织训练。

	文

艺

部
	部

长
	※计划，组织文艺活动。

※根据校园文化的总体要求和本系的实际情况，开展有特色的文艺活动。

※发动和组织学生参加课余文艺活动。

※发现和培养学校的文艺活跃分子，充分发挥文艺骨干的积极性。

※节目筛选、顺序安排。场地的选定及安排。

※活动开展费用申请，结束后统一向辅导员报账。

※配合团总支宣传部，通过寓教于乐的方式，加强对学生的思想政治教育。

	
	副

部

长
	※主持人及迎宾的筛选。

※编排节目单。

※运动会拉拉队的排练。

※节目的拷贝及安排。

※负责文艺部工作计划的审订、检查、落实及工作总结。


